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OLAINES NOVADA PASVALDIBA

OLAINES I.LVIDUSSKOLA

Reg. Nr. 4313901122
Zeiferta iela 4, Olaine, Olaines novads, LV-2114, talrunis: 67962959, fakss 67147301, e-pasts: olaines1vsk@olaine.lv

2024. gada 28. marta
Olaing Nr. O1V/1-58/24/3-INA

DATORTEHNIKAS PIESKIRSANAS )
UN LIETOSANAS NOTEIKUMI OLAINES 1.VIDUSSKOLA

I
VISPARIGIE NOTEIKUMI

1. Olaines 1. vidusskolas (turpmak Skola) Datortehnikas pieSkirSanas un lieto$anas noteikumi (turpmak
Noteikumi) nosaka skolénu un to likumisko parstavju, ka arT personala un viesu tiesibas un pienakumus
lietojot Olaines novada pasvaldibas (turpmak Pa$valdiba) fpaSuma un Skolas inventara registréto
datortehniku (turpmak Datortehnika).

2. lzglitojamo, personala un viesu atbildibu Datortehnikas lietoSana paredz Latvijas Republika speka esosie
normativie akti un Skolas Ieksgjas kartibas noteikumi, bet likumisko parstavju atbildibu — Latvijas
- Republika spéka esosie normativie akti.

I
SKOLAS PARVALDITS KONTS

3. Skoleéni un personals lieto datorsistému tehnika vai direktora vietnieka informatika (turpmak IT) pieskirtu
un parvalditu Google Workspace for Education kontu Skolas doména (turpmak Konts).
4. Kontu pieskir katrai personai Skola, kurai ikdienas pienakumu veik$anai nepieciesams dators.
4.1. Skolénu Kontu veido: “vards_uzvards@olvsk.lv” bez diakritiskajam zim&m.
4.2. Personala Kontu veido: “vards.uzvards@olvsk.lv” bez diakritiskajam zimém.
4.3. Ja izveidojas situacijas, kad sakrit divi vai vairaki e-pasti (Konti), katram nakamajam tiks lietota
numeracija pec kartas, pieméram: janis_berzins@olvsk.lv | janis_berzins2@olvsk.lv.

5. Konts nodrosina $adas priekSrocibas:
5.1. bezmaksas Microsoft Office alternativu Konta integrétaja Google Docs risinajuma;
5.2. profesionalu e-pastu Google Mail platforma sazinai ar personam arpus e-klases platformas;
5.3. vienotu instrumentu kopu, kas jebkura bridi ir gatava ar attalinatam macibu darbam;
5.4. informétiba par aktualitatém un pasakumiem Skola, apmeklgjot Konta integréto Google Calendar;
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5.5. datu pieejamibas nepartrauktibu neatkarigi no izvélétas platformas - datora, plansetes vai mobila
telefona. Lietotajam &rti seko vina gramatzimes, e-pasts, kalendars, iestatfjumi, dokumenti,
atgadinajumi, attéli un citi macibu darba laika raditie dati;

5.6. eértu neierobezota apjoma failu kopigoSanu Skolas méroga un arpus tas, lietojot Konta integréto
Google Drive pakalpojumu;

5.7. digitalas labklajibas riku — iesp€ju nodalit darba laiku no privata, lietojot Konta integréto darba
profilu mobilaja talruni, kas sniedz iesp&ju brivaja laika un brivdienas ar vienu pieskarienu atsl&gt
visas darba aplikacijas, izpemot zvanu un SMS sanems3anas funkcionalitati.

Konti veidoti, riipgjoties par personas datu dro$ibu. Ta isteno$anai tiek maksimiz&ti uz datu privatumu un
neaizskaramibu orientéti Konta, Google Chrome interneta parliika un Datortehnikas iestatfjumi.

111
DATORTEHNIKAS IZSNIEGSANA UN LIETOSANA SKOLA

Skolas oficialais un noklusétais interneta parliks ir IT centralizéti un attalinati parvaldits Google Chrome
latvieS3u valoda ar maksimiz&tiem cilvékdatu aprites ierobezojumiem un paplasSindjumiem. Kladu
gadTjuma pielaujams lietot Microsoft Edge un Mozilla Firefox.

Skolas oficiala un nokluséta mekl&tajprogramma ir Google. Klidu gadijuma un atskirigu mekl&$anas
rezultatu iegisanai pielaujams lietot Bing un DuckDuckGo.

Skolas Datortehnikas klastu veido:
9.1. Windows stacionarie datori ar kuriem aprikotas macibu telpas, kabineti un bibliotéka;
9.2. Windows un ChromeOS portativie datori ar kuriem aprikotas macibu telpas un kabineti;
9.3. Apple “iPad Air 2” un Lenovo “Tab4 8” planietes, kuras p&c personila pieprasijuma izsniedz IT.

Atbildiga persona par Datortehniku:
10.1. datorizeéta macibu telpa — pedagogs, kuram uzticta Datortehnika pastavigai macibu darba
organize3anai. AT pedagogs, kur§ Datortehnikas lietoSanu telpa ir saskanojis ar atbildigo personu;
10.2. nedatoriz€ta macibu telpa — pedagogs, kur§ ir saskanojis aiznem3anas ieceri ar atbildigo personu
un Tslaicigi to lieto sava macibu telpa. ’

Aiznemoties Datortehniku, pedagogs izdara attiecigas atzimes ar kolektivu kopigotajas Google Sheets
izklajlapas, kas atrodas tikai personalam pieejama kopigaja Google Drive diska “Biblioteka”. Bez $adu
ierakstu veikSanas Datortehnikas aizpem$anas nav pielaujama.

Personals darba ar Windows datoriem:
12.1. izmanto savu ielogoSanas kontu. Ja pastaviga darba vieta tada nav, vérsties pie IT ar ligumu tadu
izveidot. Ja tada nav Tslaiciga darba vietd, lietot ar paroli aizsargito kontu “Skolotajs™;
12.2. nelieto ar paroli neaizsargatos kontus “Viesis” un “Lektors”, jo $ie ir brivas piekluves konti
viesiem un tajos saglabata informacija nav uzskatama par aizsargatu;
12.3. pametot datorizétu darba vietu izlogojas no datora vai pasarga savu kontu ar paroli, veicot
aizsleganas darbibu. Visértak to izdarit ar vienlaicigi nospiestu taustinu kombinaciju WIN + L.

Skoléns darba ar Windows datoriem: ,
13.1. lieto kopigo skolénu kontu “Skoléns™. Aizliegts lietot pedagogu kontus;
13.2. ievéro pedagogu norades darba ar Datortehniku;
13.3. ir atbildigi par parbaudes u.c. izpilditu macibu materialu dzé$anu tilit péc to nodosanas;
13.4. pabeidzot darbu Google Chrome parluka, izlogojas no sava Konta.
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Atvértos Windows datoru kontus “Lektors” un “Viesis” lieto tikai Skola registréti viesi. Viesis pats
riipgjas par savu datu dro§ibu un konfidencialitati.

Skoléni un personals ChromeOS datoros strada savos Kontos - generétie dati turpina sekot lidzi makoni.

Parvaldita viesa rezZimu ChromeOS datoros (Managed Guest Sessions) lieto Skola registréti viesi. Viesis
pats riipgjas par savu datu droSibu un konfidencialitati.

ChromeOS datoru Kiosk (vienas aplikacijas) rezimu lieto dazados stendos, parbaudes darbos un
olimpiadgs, padarot pieejamus tikai darbam nepiecieSamos resursus. Lai to realiz&tu, vérsties pie IT.

Lietojot datortehniku, aizliegts:
18.1. tur@t un lietot partiku un dzérienus tiesa Datortehnikas tuvuma;
18.2. patvaligi parvietot to uz citiem kabinetiem - jaatgriez sakotngja izdales vai uzlades vieta;
18.3. mainit Datortehnikas konfiguraciju un komplektaciju;
18.4. uzstadit vai nonemt programmatiiru, iepriek$ to nesaskanojot ar IT;
18.5. veikt ar IT nesaskanotu Datortehnikas izjauk$anu un patvaligu remontu. Visas ar datortehniku
saistitas problémas pieteikt IT;
18.6. apmeklét timekla vietnes, kuras cildinata: vardarbiba, politiska agresija, azartsp€les, pornografija,
narkotiskas vielas un personu diskriminacija;
18.7. veidot ar macibu programmu nesaistitus koplietosanas resursus tikla un veikt citas darbibas, kas
noslogo informacijas tikla resursus neatbilsto§i macibu programmai;
18.8. izmantot to nesankcionétai piekluvei skolas un citu organizaciju datorresursiem;
18.9. nesankciongti pieklut citu lietotaju konfidencialajai informacijai - tadai ka, pieméram, piekluves
datiem, iestatfjumiem, cepuminiem (sikdatnes jeb Cookies), parolém u.tml.;
18.10. izmantot Datortehniku privatiem mérkiem un glabat taja privata satura informaciju.
18.11. Parkapt autortiesibu normas (V sadala).

Skolénu, personala un viesu lieto$ana nodoto Datortehniku ir atlauts izmantot tikai Skolas telpas, iznemot
gadijumus, kad Datortehnika pieskirta lieto$anai arpus tas (IV sadala).

Par Noteikumu 18. punkta minéto darbibu veik$anu personas saucamas pie atbildibas Latvijas Republika
speka eso3o normativo aktu un Skolas lek$&jas kartibas noteikumu noteiktaja kartiba.

\%
DATORTEHNIKAS IZSNIEGSANA UN LIETOSANA ARPUS SKOLAS

Datortehnikas lietosana arpus Skolas paredzéta (péc prioritates):
21.1. skoléniem no neaizsargatam un mazak pasargatam socidlajam grupam;
21.2. skoléniem izglitibas iestadg;
21.3. Skolas inventara papildina$anai, lai ta sp&tu nodro§inat modernu un digitalu macibu procesu;
21.4. Skolas inventara papildina$anai, lai ta spétu nodro$inat attalinatu macibu darbu.

Skoleéniem Datortehniku lietosanai arpus Skolas izsniedz uz macibu laiku Skola vai islaicigai lietosanai.

Juridiskais pamats Datortehnikas izsniegSanai nepilngadigam skolénam (1. pielikums) ir:
23.1. skoléna vecaku vai likumisko parstavju veidots un IT adreséts rakstveida iesniegums briva forma
par Datortehnikas pieskirSanu skolénam lietosana uz macibu laiku Skola;
23.2. skolena vecaku vai likumisko parstavju parakstits Datortehnikas pienemsanas un nodosanas akts.
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Juridiskais pamats Datortehnikas izsnieganai pilngadibu sasniegu$am skolénam (2. pielikums) ir:
24.1. pilngadiga skoléna veidots un IT adreséts rakstveida iesniegums briva forma par Datortehnikas
pieskir§anu lietosana uz macibu laiku Skola;
24.2. pilngadiga skoléna parakstits Datortehnikas pienemsanas un nodo$anas akts.

Personalam Datortehniku lietoSanai arpus Skolas izsniedz uz darbinieka pieteikuma pamata par
Datortehnikas pieskir§anu lietosana.

Skola p&c PaSvaldibas pieprasijuma ir tiesiga nodro$inat Datortehniku arT Pasvaldibas valsts socialas
apriipes centros, Pa3valdibas un privatpersonu dibinatajas bérnu apripes institiicijas, ka arT citas publiski
pieejamas telpas, kuras izglitojamais apglist macibu programmu, ka arf arpus tam. Juridiskais pamats ta
realizé$anai ir Skolas un Pasvaldibas izstradats Datortehnikas Piegeméanas un nodosanas akts, kuru
apstiprina Pagvaldibas izpilddirektors un PaSvaldibas Izglitibas un kulttras nodalas vaditajs.

Lieto3anai arpus Skolas izsniegta Datortehnika ir Olaines novada pasvaldibas ipasums Skolas valdijuma.
Par tas droSibu un tehnisko stavokli atbild Pienemsanas un nodoSanas aktu parakstijusi persona.

Skolénam partraucot macibas Skola, pieskirto Datortehniku jaatgriez IT, izdarot atzimi Pienem3$anas un
nodosanas akta par tas atgrieSanas faktu.

Personals tam uzticgto Datortehniku atgriez péc IT pieprasijuma, ka ari darba tiesisko attiectbu
partraukSanas gadijuma.

Noteikumu 26. punkta kartibd izsniegto Datortehniku atgriez IT, izdarot atzimi Pienem3anas un
nodoSanas akta par tas atgrieSanas faktu.

Datortehnikas nozaudéSanas vai nozagSanas gadijuma nekavéjoties zinot IT, rakstot e-pastu uz
it@olvsk.lv vai informgjot telefoniski vai klatieng.

v
AUTORTIESIBAS

Darba ar Datortehniku jaievéro autortiesibas - aizliegts nesankcionéti pieklut ar autortiesibam sargatai
informacijai - kopét, parveidot un parpublicét to bez saskano$anas ar autortiesibu turétaju.

Aizliegts piedalities ar autortiestbam sargatu darbu prettiesiska izplatisana vai veikt citas darbibas, kas
saskana ar Latvijas Republika spska esoSajiem normativajiem aktiem ir atzistamas par autortiesibu
parkapumu.

Aizliegts veidot plagiatu, t.i., piesavinaties svesu darbu pilna vai dalgja apméra, nenoradot patieso autoru.

Aizliegts izmantot Al jeb MI (maksligo intelektu) plagiata veidosana.

VI
CITI NOTEIKUMI

Sie Noteikumi izdoti saskana ar 2023. gada 4. aprila Ministru kabineta noteikumu Nr. 168 “Latvijas
AtveseloSanas un noturibas mehanisma plana otras komponentes "Digitala transformacija" 2.3. reformu
un investiciju virziena "Digitalas prasmes" 2.3.2. reformas "Digitalas prasmes sabiedribas un parvaldes
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digitalajai transformacijai" 2.3.2.3.i. investicijas "Digitalas plaisas mazinasana sociali neaizsargatajam
grupam un izglitibas iestadés" Tsteno$anas noteikumi” 16. punktu.

Datortehnikas lietotajiem Skola papildus So noteikumu prasibam jaievéro ari Olaines 1. vidusskolas
Ieksgjas kartibas noteikumi un Drogibas noteikumi datorikas kabineta (3. pielikums).

Datortehnikas lietotajam arpus Skolas ir patstavigi janodro$ina piesl€gums internetam.

Lietot térzéSanas aplikacijas macibu procesa radito failu kopigosanai név konfidenciali un drosi.
Datortehnikas bojajumu gadijuma nekavéjoties informét IT, lai Skola spetu identificét p&dgjos lietotajus.
Izmainu gadijuma Konta un Datortehnikas iestatfjumos, IT piene‘tkdms ir savlaicigi par to informét.

Biblioteka stacionara Windows datortehnika pieejama katru darba dienu no 8.00 Iidz 16.00.

Jazeps Volans

Direktors /



Datortehnikas pieskirsanas un lietoSanas noteikumu
1. pielikums

NODOSANAS - PIENEMSANAS AKTS
DATORTEHNIKA

Olaing, 202_. gada

Olaines 1. vidusskola, registracijas Nr. 90000023854 (turpmak “Skola™) tas datorsistému tehnika
persona no vienas puses nodod un

.__klases skolena , personas kods -
(skolena vards, uzvirds) (skolena personas kods)
mamma/tétis/aizbildnis , personas kods -
(atbilstofo pasvitrot) (vards, uzvards) (personas kods)

(turpmak “Parstavis™) no otras puses, lieto$ana bez atlidzibas uz laiku, kam&r norit macibas Skola, pienem
sekojosu datortehniku:

Razotajs, modelis:
Serijas Nr.:
Veértiba: EUR.

Piedkirto datoru ir iesp&ams lietot tikai ar Skolas parvalditu skoléna kontu. To veido
vards_uzvards@olvsk.lv bez diakritiskajam zimé&m un skoléna izvéléta parole. Lai izvairitos no situacijam,
kad skol@ns netick sava Skolas konta paroles aizmir$anas dél, kontam tiek pievienota $ada konta atkopsanas
informacija: skoléna vai Parstavja privatais e-pasts: un talruna
Nr.:

Parstavis apliecina, ka ir iepazinies ar un izpratis Pieskirtas datortehnikas lietoSanas noteikumus
(1. pielikums) un uzpemas pilnu atbildibu par pieskirto datortehniku. Jautajumu un neskaidribu gadijuma
rakstit e-pastu: it@olvsk.lv.

Nodeva: Pienéma:

(vards, uzvards)

(paraksts) (paraksts)

Aizpilda Skolas datorsistému tehnikis, kad datortehnika tiek atgriezta Skola

Datums: Pienéma:

(vérds, uzvirds)

(paraksts)
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NODOSANAS — PIENEMSANAS AKTA
1. pielikums

PIESKIRTAS DATORTEHNIKAS LIETOéANAS NOTEIKUMI

Datortehniku lieto$anai arpus Skolas izsniedz uz pieteikuma pamata briva forma un macibu laiku
skola, parakstot tas Pienemsanas un nodosanas aktu.

Datortehnikas lietotajam arpus Skolas patstavigi janodro$ina pieslégums internetam.

Lietosanai arpus Skolas izsniegta Datortehnika ir Olaines novada pa$valdibas pasums Skolas
valdijuma. Par tas dro§ibu un tehnisko stavokli atbild Parstavis.

Skola ir tiesiga periodiski attalinati ievakt datora lietosanas statistiku un ta nelietoSanas gadijuma to
blokét un paliigt atgriezt.

Partraucot macibas Skola, Datortehniku jaatgriez IT, izdarot atzimi Pienemsanas un nodosanas akta
par tas atgrieSanas faktu.

Jaievero autortiesibas - aizliegts nesankciong@ti piekltt ar autortiesibam sargatai informacijai - kopét,
parveidot un parpublicét to bez saskanoSanas ar autortiesibu turétaju.

Aizliegts piedalities ar autortiesibam sargatu darbu prettiesiska izplati$ana vai veikt citas darbibas, kas
saskana ar Latvijas Republika spéka esoSajiem normativajiem aktiem ir atzistamas par autortiesibu

parkapumu. :

Aizliegts veidot plagiatu, t.i., piesavinaties sveSu darbu pilna vai dalgja apméra, nenoradot patieso
autoru.

Aizliegts izmantot Al (maksligo intelektu) plagiata veidoSana.

Datortehnikas lietotajiem Skola papildus $o noteikumiu prasibam jaievéro arT Skolas Datortehnikas
pieskirSanas un lieto$anas noteikumu nosactjumus.

Datortehnikas nozaudésanas vai nozagSanas gadijuma nekav&joties zinot Skolai, rakstot e-pastu uz
it@olvsk.lv vai informgjot telefoniski uz dokumenta galveng noradito talruni, vai klatieng.



Datortehnikas pieskirsanas un lietoSanas noteikumu
2. pielikums

NODOSANAS - PIENEMSANAS AKTS
DATORTEHNIKA

Olaing, 202_. gada .

Olaines 1. vidusskola, registracijas Nr. 90000023854 (turpmak “Skola™) tas datorsistému tehnika
persona no vienas puses nodod un

.__klases skoléns , personas kods -
(vards, uzvards) (personas kods)

no otras puses, lietoSana bez atlidzibas uz laiku, kamér norit macibas Skola, pienem sekojo$u datortehniku:

Razotajs, modelis:
Serijas Nr.:
Veértiba: EUR.

PieSkirto datoru ir iesp&ams lietot tikai ar Skolas parvalditu skoléna kontu. To veido
vards_uzvards@olvsk.lv bez diakritiskajam zimém un skoléna izvéléta parole. Lai izvairitos no situacijam,
kad skoléns netiek sava Skolas konta paroles aizmirSanas dé|, kontam tiek pievienota $ada atkop$anas
informacija: skoléna privatais e-pasts: un talruna
Nr.:

Skolens apliecina, ka ir iepazinies ar un izpratis PieSkirtas datortehnikas lietoanas noteikumus
(1. pielikums) un uznemas pilnu atbildibu par pieskirto datortehniku.

Nodeva: Pienéma:

(vards, uzvards)

(paraksts) (paraksis)

Aizpilda Skolas datorsistemu tehnikis, kad datortehnika tiek atgriezta Skola

Datums: Pienéma:

(vards, uzvards)

(paraksts)
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NODOSANAS — PIENEMSANAS AKTA
1. pielikums

PIEgKIRTAS DATORTEHNIKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI

Datortehniku lieto$anai arpus Skolas izsniedz uz pieteikuma pamata briva forma un macibu laiku
skola, parakstot tas Pienem3anas un nodosanas aktu.

Datortehnikas lietotajam arpus Skolas patstavigi janodrosina pieslégums internetam.

LietoSanai arpus Skolas izsniegta Datortehnika ir Olaines novada pasvaldibas ipaSums Skolas
valdijuma. Par tas drosibu un tehnisko stavokli atbild Parstavis.

Skola ir tiesiga periodiski attalinati ievakt datora lieto$anas statistiku un ta nelietoSanas gadijuma to
blok&t un paliigt atgriezt.

Partraucot macibas Skola, Datortehniku jaatgriez IT, izdarot atzimi Pienemsanas un nodoSanas akta
par tas atgrieSanas faktu.

Jaievero autortiesibas - aizliegts nesankcionéti pieklat ar autortiesibam sargatai informacijai - kopét,
parveidot un parpublicét to bez saskanoSanas ar autortiesibu turétaju.

Aizliegts piedalities ar autortiestbam sargatu darbu prettiesiska izplatiSsana vai veikt citas darbibas, kas
saskana ar Latvijas Republika spéka esoSajiem normativajiem aktiem ir atzistamas par autortiesibu

parkapumu.

Aizliegts veidot plagiatu, t.i., piesavinaties sveSu darbu pilna vai dalgja apméra, nenoradot patieso
autoru. )

Aizliegts izmantot Al (maksligo intelektu) plagiata veidoSana.

Datortehnikas lietotajiem Skola papildus $o noteikumu prasibam jaievéro arT Skolas Datortehnikas
pieskirSanas un lieto§anas noteikumu nosacijumus.

Datortehnikas nozaud&Sanas vai nozagSanas gadijuma nekav&joties zinot Skolai, rakstot e-pastu uz
it@olvsk.lv vai informgjot telefoniski uz dokumenta galveng noradito talruni, vai klatieng.

Jautajumu un neskaidribu gadijuma rakstit e-pastu: it@o1lvsk.lv.



Datortehnikas pieskirsanas un lietoSanas noteikumu
3. pielikums

1. pielikums
Olaines 1.vidusskolas iekséjiem noteikumiem
“Izglitojamo dro$tbas noteikumi”

Drosiba telpas, kuras ir iekartas un vielas, kas var apdraudét izglitojamo
drosibu un veselibu

I. Meérkis un attiecinamiba

1. Noteikumi nosaka nosacijumus drosibai telpas, kuras ir ickartas un vielas, kas var
apdraudét izglitojamo drosibu un veselibu.

2. Izglitibas iestades izglitojamie tiek instruéti par $iem noteikumiem, klasu audzinatajiem
iepazistinot izglitojamos ar tiem un sapemot apliecinagjumu par iepaziSanos saskana ar
normativajos aktos par izglitojamo dro$ibu noteikto kartibu.

3. Noteikumi par drosibu telpas, kuras ir iekartas un vielas, kas var apdraudét izglitojamo
dro$ibu un veselibu, attiecas uz kimijas, fizikas, dizaina, majturibas, $iSanas un datorikas
kabinetiem. Noteikumi ir izlikti redzama vieta attiecigajos macibu kabinetos.

VII. Dro$ibas noteikumi datorikas kabineta

4. Kabineta nedrikst skriet, troksnot, strauji parvietot priek$metus.

5. Rokas ir tiras un sausas, uzsdkot macibu darbu.

6. Kabineta nav atlauts &st un dzert, datora tuvuma nedrikst biit $kidrumi vai partikas
produkti.

7. Nedrikst aizsegt ierices ventilacijas atveres vai novietot pie tam nepiederoSus
‘priek$metus.

8. Aizliegts demontét datoraprikojumu.

9. Aizliegts izdzést datora instaléto programmatiiru vai mainit tas iestatijumus.

10. Ja kada ierice uzkarst vai sak kapéet, to nekavéjoties izslégt un zinot pedagogam.

11. Interneta pieslégumu drikst izmantot tikai ar pedagoga atlauju (noradot, kadam nolikam
un kadas adreses tiks izmantotas).

12. Darbu beidzot, pareizi izslédz datoru un sakarto darba vietu.



